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Pszczyna, dnia 08.12.2025r.

PCPR.262.4.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie
ul. Dworcowa 23

43-200 Pszczyna

NIP: 6381521548

Tel: 32 449 01 45

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.J. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.) oraz
zgodnie z zarzadzeniem Nr 18/2020 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Pszczynie z dnia 30.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Pszczynie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci

ponizej kwoty 130 000 ztotych netto.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie na podstawie umowy o $wiadczenie ustug
pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 366).

W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza:

ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek pocztowych: ekonomicznych (zwyktych), priorytetowych,
poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek ekonomicznych,

priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,




Iv.

ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych: zwyktych ekonomicznych, zwyktych
priorytetowych, poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
doreczanie lub wydawanie przesytek pocztowych, o ktérych mowa w ppkt. ai b
zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy.
W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie
przesylek wymagajgcych zastosowania przepiséw Kodeksu postepowania cywilnego,
Kodeksu postepowania administracyjnego lub innych przepiséow dotyczacych
nadawania przesytek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami
postepowania cywilnego i administracyjnego.
Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sig¢ rzeczy
opatrzone oznaczeniem adresata i adresem, przedtozone do przyjecia lub przyjete przez
operatora pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia adresatowi, 1.
listy ekonomiczne (zwykte) — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
listy zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
listy polecone (ekonomiczne) — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
listy polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem

odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

WYMAGANIA DOTYCZACE WARUNKOW W ZAKRESIE SWIADCZENIA WW. USLUG
POCZTOWYCH

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka pocztowg w odlegtosci
nie wiekszej niz 5 km od siedziby Zamawiajgcego.

Szczegotowy zakres ilosci oraz rodzaju przesytek pocztowych okreslony w zatgczniku
nr 1 do Zapytania ofertowego ma charakter wylgcznie szacunkowy i orientacyjny, nie
stanowi ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych

iloéciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do wysuwania roszczen w przypadku nadania



przesylek w ilosciach mniejszych niz szacunkowe. Okreslone rodzaje i ilosci
poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych ustug moga ulec zmianie w
zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajgcego, na co wykonawca wyraza zgode.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania przesylek pocztowych innych niz
wskazane w Zatgczniku nr 1. W przypadku nadania takich przesytek podstawa rozliczen
bedg ceny z cennika powszechnych ustug pocziowych Wykonawcy aktualne na dzien
nadania przesytki pocztowej. Zmiany ilosci oraz/lub rodzaju przesylek nie stanowig
podstawy do zmiany tresci umowy zawartej z Wykonawca. Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy wytacznie za ustugi faktycznie wykonane.

. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzgdkowanym. Przesytki rejestrowane
nadawane bedg na podstawie zestawienia przesylek w ksigzce nadawczej. Przesyiki
nierejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia iloéciowego. Zestawienia
sporzadzane beds przez Zamawiajgcego w dwoch identycznych egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. Kazda przesylka pocztowa, w tym przesyika,

o ktdérej mowa w art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego oraz arf. 165
§ 2 Kodeksu postepowania cywilnego, oraz art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa
musi by¢€ nadana przez Wykonawce z datg jej wpisania

w ksigzce nadawczej i przekazania Wykonawcy.

. Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesytki do placéwki Wykonawcy w dni robocze
Zamawiajgcego tj. w poniedziatki: od 14:00 do 17:00, od wtorku do czwartku: od 14:00
do 16:00, w pigtek: od 13:00 do 15:00. Godzing graniczng dla przesylek priorytetowych
jest godzina 15:00.

. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczone bedg przez Wykonawce na
podany adres do kazdego migejsca w kraju i za granica.

. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesylek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy, Wykonawca dostarczy przesylki
pocztowe do adresatoéw w kopertach i opakowaniach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajgcego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zaméwienia wskaznikow
czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajacych z obhowigzuigcych przepisow prawa.
. Realizacja przedmiotowego zamoéwienia odbywac sie musi zgodnie z wymogami Ustawy
o ochronie danych osobowych oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Informacje o adresatach (w tym tres¢ korespondencji) muszg by¢ odpowiednio
zabezpieczone, aby uniemozliwié do nich odstep osobom niepowotanym.

. Wykonawca zobowigzany jest do wlasciwego, czytelnego oznaczania kazdej

rejestrowane]j przesytki na jej stronie adresowej oraz w ksigzce nadawczej.




VI.

10. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie ulegng podwyzszeniu przez caty
okres obowigzywania umowy. Strony przewidujg mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie
cen jednostkowych wytgcznie w przypadku zatwierdzenia przez Prezesa Urzedu
Komunikacji zmiany cen za powszechne ustugi pocztowe lub w inny sposob przewidziany
w ustawie Prawo Pocztowe, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy.

11. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot niniejszego zamowienia z nalezytg
starannoscia, przestrzegajac tajemnicy pocztowe;.

12. Wykonawca za nienalezyte wykonanie ustugi tj. w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia
przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia
zaptaci Zamawiajgcemu nalezyte odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 366)

i przepisami wykonawczymi, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1061 z pézn. zm.).

13. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym
i zagranicznym przesytek zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
2) dysponowania odpowiednimi potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamowienia,
4) posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie wykonywania przedmiotu zamowienia.
5) nie podlegania wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
6) nie sa powigzani z Zamawiajgcym osobowo i kapitatowo.

14. Zamawiajgcy porozumiewa sie z oferentami w formie telefonicznej, listowej

lub elektroniczne;j.

ZASADY DOKONANIA ROZLICZEN

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Faktury beda ptatne
przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty jej wystawienia.

2. Zamawiajacy zezwala na przesytanie drogg elektroniczng wystawianych faktur zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.




VIL. WARUNKI UMOWY

1. Wykonawca realizuje zamowienie sukcesywnie od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026
r.

2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

3. Zaoferowana cena w ofercie musi uwzglgdnia¢ wszystkie warunki wyszczegélnione
w Zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie osobiste wykonanie zaméwienia przez Wykonawce, bez
udziatu podwykonawcow.

5. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty na Zatgczniku nr 1 do Zapytania

ofertowego i okreslenia w nim cen na wszystkie elementy zamoéwienia.

Vill. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto — 100 %.

Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujgcg cato$¢ przedmiotu
zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze
inne koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN
zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

IX. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
1. Oferte przygotowang nalezy przestac¢ poczta lub ztozy¢ osobiscie w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Pszczynie, ul. Dworcowa 23, 43-200 Pszczyna do dnia 16 grudnia
2025 r. r. do godz. 15.00 (decyduje data wptywu) w zamknietej kopercie z dopiskiem
, Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Pszczynie w 2026 r.”;
2. Informacja dotyczaca rozstrzygniecia zapytania bedzie zamieszczona na stronie:

WWW.pcprpszczyna.pl

X. UWAGI KONCOWE
1. Procedura udzielenia zamowienia publicznego moze by¢ uniewazniona przez
Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi na wybrang oferte.
3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Jezeli oferty beda niekompletne Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia brakow,
nieuzupetnienie brakéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego powoduje, ze

oferty nie bedg rozpatrywane.



XI.

. W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych ztozonych ofert. Nieudzielenie wyjasnien w terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego powoduje, ze oferty nie beda rozpatrywane.

DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
Formularz ofertowy wedtug zatacznika nr 2.

Klauzula informacyjna RODO wedtug zatacznika nr 3.

3. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréow pocztowych.

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnos$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i
doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 . -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r., poz. 366),

4. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

Osoba uprawniona do kontaktu: Katarzyna Lakota, tel. (32) 449 01 45 wew. 26

Wykaz zalacznikéw do niniejszeqo ogtoszenia:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1
2. Formularz ofertowy — zatacznik nr 2
3. Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 3

KIEROWNIK
. Pewistewsgo Centrum

7 Radnid w Pszceynie
T
.................. o/ ol



