POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE

W PSZCZYNIE

43-200 PSZCZYNA, ul. Dworcowa 23
tel /fax (32) 449-01-45 Pszczyna, dnia 19 listopada 2019r.

PCPR.262.3.3.2019

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

ZAMAWIAJACY:
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W PSZCZYNIE
UL. DWORCOWA 23

43-200 PSZCZYNA

NIP: 638 15 21 548

Tel: 32 449 01 45

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych - art. 4 pkt 8 (wartoé¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 000 euro).

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
do kazdego miejsca w kraju i zagranicg na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Pszczynie w okresie od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. Zakres ustugi obejmuje
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych oraz ich ewentualne zwroty do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie z ustawg
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z péZn. zm.) i innymi
aktami prawa powszechnie obowigzujgcego majgcego zastosowanie do realizacji ustugi bedacej
przedmiotem zamodwienia.

Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére zamawiajgcy, jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego, Wykonawca zobowigzany jest doreczyé zgodnie z trybem i sposobem
okreslonym w ustawie — Kodeks postepowania administracyjnego.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie réwniez
przesytek, ktdére zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego (w szczegélnoéci
kodeksu postepowania administracyjnego i kodeksu postepowania cywilnego) wymagajg ich
nadania przez operatora wyznaczonego zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. 22018 ., poz. 2188 z péin. zm.)

Zamawiajgcy przewiduje mozliwoé¢ sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajacych
nadania u operatora wyznaczonego w celu nadania przesytek przez Wykonawce u operatora
wyznaczonego w dniu przekazania przesytek Wykonawcy przez Zamawiajacego, jezeli operator
wyznaczony nie jest Wykonawca, ktéremu Za mawiajgcy udzielit zamdwienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé, ze przesytki wskazane w ust. 3 zostang nadane przez
Wykonawce w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego przy wykorzystaniu Operatora wyznaczonego.
Nadanie przesytek wskazanych w ust. 3 w placdwce operatora wyznaczonego musi nastgpic¢ w dniu
ich dostarczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego, jezeli operator Wyznaczony nie jest
Wykonawca, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamdwienia. W przypadku uzasadnionych zastrzezer:
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10.

w stosunku do juz odebranych przesytek, polegajacych na nieprawidtowym opakowaniu, braku
petnego adresu, niezgodnosci wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach,
braku znakow optaty itp., Wykonawca wyjaénia je z Zamawiajgcym telefonicznie badz drogg
elektroniczng w dniu odbioru przesytek. Przy braku mozliwoéci wyjasnienia ww. zastrzezen w dniu
odbioru, nadanie konkretnych przesytek, co do ktérych nastgpity zastrzezenia, nastgpi w kolejnym
dniu roboczym, po ich usunieciu przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza nadawanie przesytek wskazanych w ust. 3 przez wytonionego Wykonawce
u operatora wyznaczonego bez zawarcia pomiedzy wykonawca a operatorem wyznaczonym
stosownej umowy, o ktérej mowa w art. 35 ust. 1 Prawa pocztowego.

Zamawiajacy dopuszcza, aby na przesytkach wskazanych w ust. 3 znajdowaty sie znaki opfaty
pocztowej operatora wyznaczonego, jezeli operator wyznaczony nie jest Wykonawcg, ktdremu
Zamawiajacy udzielit zamodwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci aby na dowodzie nadania przesytki figurowat inny podmiot
niz Zamawiajgcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci dotaczenia réznych drukéw polecenia odbioru.
Jednoczesénie wskazuje, ze w toku realizacji zaméwienia wybrany operator pocztowy zobowigzany
bedzie stosowac druki potwierdzenia odbioru do nadawanych przesytek dostarczanych przez
Zamawiajacego, zgodnie z zastosowaniem przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, zgodnie z ponizszymi
warunkami technicznymi:

- gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2,

- wymiar druku: minimum 90x 40 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych) optymalne wymiary:
a) czgs¢ $rodkowa, bez listew bocznych - 100x140 mm,

b) cato$¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne - 100x160 mm,

(wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja 2 mm)

- listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez
jego uszkodzenia,

- o najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réinego rodzaju podtoza
w zroznicowanym zakresie temperatur za bezpieczony ostona.

Adres nadawcy napisany w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
- 40 mm od gdérnego brzegu przesytki,

- 5mm od prawego brzegu,

- 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych napiséw/nadrukéw.
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Uwaga: Zamawiajgcy nie dopuszcza Swiadczenia ustug przez posrednika pocztowego.

11. Nazwa i kody stosowane we wspolnym stowniku zamowierni(CPV)
e Ustugi pocztowe Kod CPV 64.11.00.00-0
e Ustugi dotyczace paczek Kod CPV 64.11.00.00-1
e Ustugi dotyczace listow Kod 64.11.20.00-4

12. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia opisano w zataczniku nr 3 — zwany dalej ,zakresem
ustug”. Szacunkowa ilos¢ przesytek pocztowych, okreslona w zat. nr 3 w czasie trwania umowy
wynosi 3 502 sztuki. llosci wskazane w zatgczniku nr 3 sg wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi
na podstawie dotychczas realizowanych ustug dla tego rodzaju zaméwienia.

13. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:
a) Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, $wiadczone w okresie trwania umowy.
Jako okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
b) Ustugi codziennego doreczania ZPO ( zwrotnego potwierdzenie odbioru) i zwrotéw przesytek
pocztowych do Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy.



c)

d)

f)

Swiadczenie ustugi doreczenia ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru)i zwrotéw

niedoreczonych przesytek pocztowych do zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do

piatku;

Dostarczanie przesytek w Polsce i poza granicami Polski;

Dostarczanie zwrotnych przesytek do siedziby Zamawiajacego na adres: Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie w Pszczynie, 43-200 Pszczyna ul. Dworcowa 23

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

f.1. zwykfe - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

f.2. zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
f.3. polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,
f.4. polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
f.5. polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyfki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.
f.6. Paczki pocztowe krajowe z potwierdzeniem odbioru, z podziatem na: waga do 1 kg, 1 kg
— 2kg, 2kg—5kg, 5kg—10kg oraz 2 gabaryty: AiB;
(gabaryt A — to paczka pocztowa o wymiarach: min.— wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maks. zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600
mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm:;
gabaryt B - to paczka pocztowa o wymiarach: min. jeéli choé jeden z wymiaréw
przekracza: dfugo$é¢ 600 mm lub szerokoéé 500 mm lub wysoko$¢ 300 mm, maks. — suma
dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢
wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm), w tym
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,

14. Przesytki listowe krajowe o wadze do 2000 g, z podziatem na mase :

waga do 500 g, do 1000 g, do 2000 g oraz formaty S, M, L :

(format S - wymiary: min. 90 mm x 140 mm strony adresowej, maks. zaden z wymiardw nie moze
przekraczac: wysokosci 20 mm, diugosci 230 mm, szerokoéci 160 mm; masa do 500 g;

format M - wymiary : min. 90 mm x 140 mm strony adresowej, maks. zaden z wymiardw nie moze
przekraczac: wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokoéci 230 mm; masa do 1000 g;

format L — wymiary : min. 90 mm x 140 mm strony adresowej, maks. suma dtugoséci, szerokosci i
wysoko$ci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczyé 600 mm;
masa do 2000 g.

15,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z ustug oferowanych przez Wykonawce, ktére
nie zostaty wymienione w zatgczniku 3 i akceptuje obowigzujacy w tym zakresie cennik Wykonawcy.



16. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki do placéwki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajgcego
tj. w poniedziatki: od 14:00 do 17:00, od wtorku do czwartku: od 14:00 do 16:00, w piagtek: od
13:00 do 15:00. Godzing graniczng dla przesytek priorytetowych jest godzina 15:00.

17. Terminy doreczania przesytek pocztowych przez Wykonawce do adresata zgodnie z ustawg Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.).

18. Prawa i Obowigzki wynikajgce ze sposobu $wiadczenia ustugi
a) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacych Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier. Zamawiajgcy umieszcza w sposdb
trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie
okredlajac rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Zamawiajacy zobowigzuje
sie do oznakowania przesytek listowych zgodnie z polskimi normami.
b) Znaczek optaty pocztowej zostanie zastapiony pieczecia wykonana wedtug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce.
¢) Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywac sie bedzie na podstawie wtasciwie przygotowanych
przez Zamawiajacego przesytek oraz zestawienia iloéciowego przesytek, wg. ktorego dokonywane
beda ptatnosci za wykonang ustuge w cyklach miesiecznych.
d) Przesytki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych
w formie ksigzki nadawczej, zgodnie z ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U.
z 2018 r., poz. 2188 z pdin. zm.). W przypadku przesytek, ktére nie 59 rejestrowane - iloé¢
przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie ich zestawienia, sporzadzonego przez
Zamawiajgcego w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.
f) Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesytki  rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania.
g) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U. z 2018 ., poz.
2188 z poin. zm) oraz stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy Kodeks Cywilny.
h) Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegolnych pozycji przesytek wyszczegdinionych
w zatgczniku nr 2 Zakres Ustugi maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany ilosciowo — rodzajowej wskazanych przesytek. Okreélone rodzaje i ilosci poszczegdlnych
przesytek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.
i) Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami: Ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U.z 2018 ., poz. 2188 z péin. zm.) i innych aktéw prawnych powszechnie
obowigzujgcych majgcych zastosowanie do realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamdéwienia.

18. Ptatnosc za kazda dostawe realizowana bedzie przez Zamawiajgcego w okresach miesiecznych
w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia wystawienia
i przyjgcia do realizacji faktury.



WARUNKI SWIADCZENIA UStUG

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres. Zamawiajgcy zobowigzuje sie, iz
przesytki nadawane przez zamawiajgcego beda nadawane zgodnie z ,Przepisami §wiatowego
Zwigzku Pocztowego”.

Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajgcy , jako organ

administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania

administracyjnego, wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ zgodnie z trybem i sposobem
okreslonym w ustawie — Kodeks postepowania administracyjnego.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwoé¢é monitorowania z wykorzystaniem dedykowanej

aplikacji lub przegladarki internetowej przesytek rejestrowanych Na kazdym etapie doreczenia.

Raport powinien zawiera¢ co najmniej informacje dotyczace: numeru nadawanej przesytki, daty

nadania przesytki, placowki nadania przesytki i informacje o stanie nadania doreczenia przesytki

m.in. data pierwszego awizo, data drugiego awizo, data zwrotu do placowki nadawczej.

Zamawiajacy wymaga, aby placéwki awizacyjne, w ktorych adresaci bedg odbiera¢ awizowane

przesytki:

a) byly w kazdej gminie w Polsce — co najmniej jedna stata placéwka pocztowa;

b) byly czynne we wszystkie dni robocze ( dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy przez co najmniej 6 godzin dziennie);

¢) byly oznakowane w sposéb widoczny »Nazwg” badz ,logo” Wykonawcy umieszczonego
w obregbie witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke pocztows;

d) w przypadku, gdy znajdujg sie w lokalach, w ktorych prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, muszg posiada¢ wyodrebnione stanowiska obstugi klientéw, gdzie gtéwnym
zadaniem jest obstuga klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowanie w sposéb widoczny
»nazwg” lub ,logo” Wykonawcy;

e) zapewniaty prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich, gwara ntujgce
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone da nych osobowych. Przed dokonaniem wyboru
najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez
siebie placowek Wykonawcy w zakresie spetnienia przez te placowki warunkdw, o ktérych
mowa w lit. a) -e).

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca posiadat co najmniej jedng placéwke spetniajacg warunki,

0 ktérych mowa w ust. 4 na terenie Miasta Pszczyna.

Negatywny wynik przeprowadzonej weryfikacji placowek Wykonawcy pod katem spetnienia

warunkow, o ktorych mowa w ust. 5i 6 bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Nadawanie przesytek przez Zamawiajgcego odbywac sie bedzie w placbwce Wykonawcy

znajdujgce]j sie na terenie Miasta Pszczyna.

W przypadku nieobecnosci adresata, Przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

0 probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢

przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki okreslonych

w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. lezeli adresat nie zgtosi sie po

odbior przesytki w wyznaczonym terminie, wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie

i dostarcza je adresatowi. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia

przesytki, przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajagcemu, z podaniem przyczyny nie

doreczenia jej adresatowi. Nie dopuszcza sie powtérnego awizowania wytgcznie poprzez adnotacje
na przesytce, bez fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.
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VI.

VII.

9.

10.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegdlnoéci w przypadku
zagubienia przesytki w wyniku, czego zostanie ona niedostarczona adresatowi lub w przypadku
niedostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki, wykonawca
zobowigzuje sie do przyjmowania pisemnych reklamacji Zamawiajacego, jak tez adresata, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamdwienia.

WARUNKI UDZIALUW POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA TYCH
WARUNKOW

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu
ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U. z 2018 r., poz.
2188 z pdin. zm).

Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wraz z oferta aktualny dokument potwierdzajgcy wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U. 2 2018 ., poz. 2188 z poin. zm.).
Wykonawca musi posiadac niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz musi dysponowac potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia.

Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Ocena spetnienia warunkéw wskazanych w ust. 1-4, poza wymogiem przedstawienia zadanych
przez Zamawiajgcego dokumentdw zostanie dokonana na podstawie ztozonego o$wiadczenia
przez Wykonawce, w postaci oceny spetnia/ nie spetnia.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkéw wskazanych w ust. 1-4 bedzie skutkowa¢ odrzuceniem
oferty cenowej z postepowania.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca poda ceny w ofercie w sposéb okreslony w formularzu ofertowym, zatacznik nr 3.
Stawka podatku VAT jest okre$lona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2018, poz. 2174 z pdzn. zm.).

Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w ztotych. Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo
i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
zamowienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze upusty irabaty. Cena umowna jest
ceng niepodlegajgcy zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy, z wyjatkiem sytuacji
przewidzianych przez Prawo pocztowe.

W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT,

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Nie wczesniej niz od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia catkowitego Wykonawcy jezeli wyczerpanie nastgpi przed 31.12.2020 .



VIII.

KRYTERUM OCENY OFERT

Cena oferty - 80%
Liczba placéwek pocztowych -20%

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie tgcznego bilansu ceny oraz
liczby placéwek pocztowych przy zastosowaniu wag kryteriéw czastkowych.

Kryterium: cena oferty

Za ceng przyjmuje sie ceng catkowita za wykonanie przedmiotu zamdéwienia obliczong zgodnie
z zafacznikiem nr 3. Ocenie ww. kryteriow podane zostang jedynie oferty nie podlegajace
odrzuceniu.

Za zaoferowang ceng, wynikajgca z oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 80 pkt. Maksymalng ilog¢
punktow otrzyma oferta z najnizsza cena. Pozostali wykonawcy uzyskuja ilos¢ punktéw obliczona
Wg ponizszego wWzoru:

Najnizsza cena oferowana
L B x 100 x 80%
Cena oferty badanej

X1 = Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium: cena oferty.

Kryterium: Liczba placowek pocztowych

Kryterium liczba placéwek pocztowych- pod pojeciem , liczba placdwek pocztowych” Zamawiajacy
rozumie posiadang przez Wykonawce liczbe placéwek z siedziba na terenie Powiatu Pszczynskiego,
w ktorych istnieje mozliwosé odbioru przesytek awizowanych i ktére spetniaja warunki wskazane
w pkt IV ust. 4 niniejszego Zaproszenia do zfozenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez siebie placowek wykonawcy,
w zakresie spefniania powyzszych warunkdw.

Osobny wykaz placéwek wykonawcy, o ktérych mowa powyzej nalezy dotaczy¢ do oferty w formie
papierowej.

Zamawiajacy dokona oceny w kryterium liczba placéwek pocztowych na podstawie deklaracji
wykonawcy ztozonej w formularzu ofertowym i na podstawie dotaczonego wykazu placéwek
Wykonawcy z siedzibg na terenie Powiatu Pszczynskiego.

Za oferowang liczbe placéwek pocztowych, wynikajaca z oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 20
pkt. Najwigkszg ilos¢ punktdw otrzyma wykonawca, ktéry wykaze najwiekszg liczbe placowek
pocztowych z siedzibg na terenie Powiatu Pszczyriskiego, w ktérych istnieje mozliwos¢ odbioru
przesytek awizowanych i ktére spetniajg warunki wskazane w pkt IV ust. 4 niniejszego Zaproszenia
do ztozenia oferty.

Pozostali wykonawcy uzyskuja ilos¢ punktéw obliczong wg ponizszego wzoru:
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Liczba placéwek pocztowych oferty badanej
KT vuimnno s couss s s e e B T O X 100 x 20%
Oferta z najwieksza liczba placdwek pocztowych

Xz = Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium: liczba placéwek pocztowych .

taczna liczba punktéw- ocena koricowa zostanie obliczona, jako suma uzyskanych punktéw
w ww. kryteriach, zgodnie z ponizszym wzorem:

X= X1+X2
X —taczna liczba punktéw uzyskana w kryteriach.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ktéra, uzyskata tacznie najwyzszg liczbe punktéw.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

TERMIN PLATNOSCI
14 dni od dnia wystawienia faktury.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg zataczonego do zapytania ofertowego zatacznika nr 3 lub na nim.
Oferta winna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa i adresem wykonawcy oraz
nazwg przedmiotu zamowienia ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granica na potrzeby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Pszczynie”.

2. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa, decyduje data wptywu oferty do Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie.

3. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego. W przypadku niezgodnosci tresci
oferty z trescia zapytania ofertowego oferta podlega odrzuceniu.

5. Odrzuceniu podlegajg oferty Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce
wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania lub nie wykazali
spefnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

6. Zaleca sig aby wszystkie kartki sporzgdzonej oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami,
a cafosc¢ oferty trwale zespolona.

7. Wszystkie oSwiadczenia zaswiadczenia i zatgczniki do oferty pochodzace od Wykonawcy musza
by¢ podpisane przez osobe lub osoby posiadajace uprawnienia do reprezentowania oraz
sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy. Zatgczniki
do oferty winny byc ztozone w oryginale bgdz poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

8. O wynikach wyboru oferty Oferenci zostang powiadomieni e- mailem lub telefonicznie.
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XIl.

Xl

XIv.

XV.

9. Niespetnienie warunkow okreslonych w Zaproszeniu do ztozenia oferty bedzie skutkowac
odrzuceniem oferty cenowej z postepowania.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERTY

Oferty nalezy sktada¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie , parter pok. 9 lub
przesytka pocztowaq na adres:

Powiatowe Centrum Pomoc y Rodzinie , ul. Dworcowa 23, 43-200 Pszczyna.

Termin ztozenia oferty uptywa 29.11 2019 r. do godz. 13:00.

Przy przesytce pocztowej decyduje wptyw oferty do Zamawiajgcego dlatego tez termin jej nadania
musi by¢ na tyle wyprzedzajacy by dotrzymany zostat termin z ust. 2.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Druk oferty - zatgcznik nr 1
Szczegotowy zakres ustug (zakres ilosciowo- rodzajowy przedmiotu zaméwienia) - zatgcznik nr 2
Formularz cenowy - zatgcznik nr 3.

DOKUMENTY JAKIE POWINIEN ZtOZYC WYKONAWCA

Aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

Wypetniony formularz cenowy

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy - jezeli zostato ustanowione badz do
reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie przedtozone w formie
oryginatu lub kopii poéwiadczonej przez notariusza.

Wykaz placowek Wykonawecy z siedzibg na terenie Powiatu Pszczyniskiego, podlegajacych ocenie
w kryterium liczba placowek pocztowych.

UWAGI

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zamkniecia zapytania bez podania
przyczyny lub bez wyboru Wykonawcy.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany treéci niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajacy bezzwtocznie o wszelkich zmianach powiadomi
Wykonawcéw.

Wykonawcy, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczer wzgledem Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Pszczynie z tytutu otrzymania niniejszego Zaproszenia do zfozenia ofert oraz
przygotowania i ztozenia swojej oferty w odpowiedzi na to Zaproszenie.

KIEROWNIK
_ Powfatowago Centtum
Pr ﬂjw FRodzinieqy Pszezynlo

................ nel era«@gszm
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Zafacznik nr 1

Piecze¢ adresowa Wykonawcy

OFERTA
I. Dane dotyczace Wykonawcy
Petna nazwa Wykonawcy:
Adres siedziby:
INTP S coineercnsasansstasassnmanse i GRRER TR SIS SRS o bR B sss s sewies REGON
2 L1 S ———————— B

AAATES ©-TTTAI1: wvrvreeseresseeesessesesssressessssssesssssssssssesase s seEsebass s se8 S8R R0 308 S04 EE8H0E HEREISPAE H00 RO 408 A LR A SRR AR s SRS SRS

. Przedmiot oferty:

Oferta na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca
w kraju i za granicg na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie w okresie od dnia
01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.”, zgodnie z Zaproszeniem do ztozenia oferty nr PCPR.262.3.3.2019 z dnia
15.11:2019

W odpowiedzi na Zaproszenie do ztozenia oferty, my nizej podpisani:

.....................................................................................................................................................................................

(nazwa i adres Wykonawcy sktadajacego ofertg)

Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie i na zasadach okreslonych
w Zaproszeniu do ztozenia oferty nr PCPR.262.3.3.2019 z dnia 19.11.2019 r.

zataczngcenebrutto s
na warunkach:

liczba placéwek Wykonawcy z siedziba

na terenie Powiatu Pszczyriskiego, podlegajacych
ocenie w kryterium liczba placéwek pocztowych
(wykaz tych jednostek nalezy dotgczyc

do oferty w formie papierowej)
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Cena oferty:

Szczegotowy wykaz cen jednostkowych zostat ztozony na formularzu cenowym zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 do Zaproszenia do Ztozenia oferty.

V.

Oswiadczenie Wykonawcy:

Oswiadczam (y), ze Wykonawca:

Posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.). Posiada niezbedna wiedze i dowiadczenie
oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia.
Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Oferuje wykonanie catego przedmiotu zaméwienia w terminie od dnia 01.01.2020 r. do dnia
31.12.2020r.

Zapoznat sie z zaproszeniem do ztozenia oferty nr PCPR.262.3.3.2019 z dnia 15.11.2019 r. i nie
wnosi do niego zastrzezen iuznaje sig za zwigzanego okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami
postepowania, a takie zdobyt konieczne informacje, niezbedne do wtasciwego przygotowania
oferty.

Uwaza sig za zwigzanego z ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
Przedstawit cene zawierajgcg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.
Oferta zostata ztozona na .......c.ccceevev e, kolejno ponumerowanych stronach tacznie ze wszystkimi
zatgcznikami wymaganymi przez Zamawiajgcego.

podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Pszczynie

Zakres ilosciowo-rodzajowy
przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2

Rodzaj przesytki

Szacowana liczba przesytek w
okresie trwania umowy (szt.)

Zwykta EK krajowa

Eormat$

do5009

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Zwykta PR priorytetowa krajowa

Format S

do 500 g

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Polecona EK krajowa

Format$S

do500¢g

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Polecona EK krajowa ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

Format S

do500¢g

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Polecona priorytetowa krajowa

Format S

do 500 g

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

\'!

Polecona priorytetowa krajowa ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Format S

do500g

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Vi

Polecona priorytetowa bez potwierdzenia
odbioru w obrocie zagranicznym Strefa A

do 50g

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350 g do 500g

ponad 500g do 1000g




ponad 1000g do 2000g

vill

Zwrot przesylki listowej rejestrowanej w
obrocie krajowym o masie do 500 g

Polecona priorytetowa ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w obrocie
zagranicznym Strefa A

do 509

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350 g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g

Zwroty przesytek listowych rejestrowanych
w obrocie zagranicznym

do 50g

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350 g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g




Zatgcznik nr 3

Pszczynie

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w

Zakres ilosciowo - rodzajowy
przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 3

Zatacznik nr 3

Zatgcznik nr 3

Rodzaj przesytki

Szacowana liczba
przesytek w
okresie trwania

umowy (szt.)

Cena jednostkowa
netto/brutto

Wartos¢ tagczna kolumna

3x4

netto/brutto

Zwykta EK krajowa

Eormat$

do 500 g

1467

Eormat M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Zwykta PR priorytetowa krajowa

Format$S_

do 500 g

50

Eormat M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Polecona EK krajowa

FormatS

do 500 g

600

Format M

do 1000 g

15

Format L

do 2000 g

Polecona EK krajowa ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

Eormat$

do 500 g

1150

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Polecona priorytetowa krajowa

Format$§

do 500 g

60

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Vi

Polecona priorytetowa krajowa ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Format$S

do 500 g

20

Format M

do 1000 g

Format L

do 2000 g

Vil

Polecona priorytetowa bez
potwierdzenia odbioru w obrocie

iza_qrania::zn!m Strefa A

do 50g

ponad 50g do 100g




ponad 100g do 350g

ponad 350 g do 500g

ponad 500g do 1000g

(=l E=1 =] =]

ponad 1000g do 2000g

Vill

Zwrot przesytki listowej rejestrowanej w
obrocie krajowym o masie do 500 g

110

Polecona priorytetowa ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru w obrocie
zagranicznym Strefa A

do 50g

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350 g do 500g

ponad 500g do 10009

olo|lojojo|o

ponad 1000g do 2000g

Zwroty przesytek listowych
rejestrowanych w obrocie zagranicznym

do 50g

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350 g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g

ojojo|jo|jo|t

Razem:

3 502




